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En esta barra encontramos las opcione< que mas se utilizan en Excel como: Guardar lﬂ Deshacer I|I':'y Rehacer ™
También agregar una nueva opciéon =

Barra de Titulo

Librol - Microsoft Excel

Lugar donde va el nombre del archivo en Excel (Librol)y el nombre del programa (Microsoft Excel).

Boton Opciones de presentacion de la Cinta de Opciones
#

Permite ocultar o mostrar la barra de pestafias y la barra de opciones.



Cuadro de nombres
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Lugar donde encontramos la direccion de celda o celdas seleccionadas, asi como el nombre de algunos objetos creados en
Excel como tablas dinamicas, etc.

Pestanas
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Pestafias en donde se encuentran por grupos las diferentes opciones que se trabajan en Excel.
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Aparecen las diferentes opciones a trabajar en el programa, distribuidos de acuerdo a su funcion, en grupos.
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Con ellos modificamos el tamano de la ventana o cerrarla de forma definitiva

Barra de formulas
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Lugar donde encontramos la informacion contenida en una celda, asi como la formula o funcion desarrollada en ella.

Boton seleccionar todo

Permite seleccionar todas las celdas de una hoja en Excel.



Celda

Figura de forma rectangular en donde vamos a escribir o a realizar operaciones en el programa de Excel.

Columnas

Conjunto de celdas ubicadas de forma vertical.

Encabezados de columnas
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Letras con las que se representan cada columna de una hoja en excel.



Filas

Conjunto de celdas ubicadas de forma Horizontal.

Encabezados de fila
1

2
3
4
Numeros con las que se representan cada fila de una hoja en Excel.
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Nos permite desplazarnos a lo largo de una hoja en Excel.



Barra de desplazamiento horizontal
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Nos permite desplazarnos a lo ancho de una hoja en Excel.

Barra para desplazamiento de etiquetas

Con estos botones nos podemos desplazar por las diferentes hojas de un libro o archivo en Excel.

Hoja
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Son cada una de las paginas que posee un libro o archivo en Excel.



Boton para agregar hojas

Este botdn se utiliza para crear o agregar una nueva hoja en Excel.

Barra de etiquetas
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Es donde se ubican las diferentes hojas en Excel.

Barra de estado

En ella aparecera informacion basica de la hoja en Excel.



Boton de vista
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Permite visualizar la hoja en Excel de tres formas diferentes.

Zoom
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Permite ampliar o disminuir la presentacion de la hoja en Excel.



